
République Française

Département : MOSELLE

Canton: METZERVISSE

Commune : METZERVISSE

ARRÊTÉ N° ADMI - 01/2026

PORTANT DELEGATION DE FONCTIONS AUX ADJOINTS AU

Le Maire de la commune de METZERVISSE,

MAIRE

VU le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L 2122-18 et L 2122-20, qui confère le

pouvoir au maire d'une commune de déléguer une partie de ses fonctions à un ou plusieurs adjoints;
VU la délibération du conseil municipal en date du 20 mars 2026 fixant à quatre le nombre des adjoints au maire;
VU le procès-verbal de l'élection et de l'installation du maire et des adjoints en date du 20 mars 2026 ;

CONSIDERANT la nécessité, pour la bonne marche des affaires communales, de procéder à la délégation de fonctions
au bénéfice des adjoints;

ARRETE

Article 1:

Article 2:

Article 3

Sous ma surveillance et ma responsabilité, il est donné délégation de fonction à Madame
BOLLARO Carole, 1ère adjointe au maire, pour assurer les fonctions suivantes:

Gestion du personnel communal: contrôle du bon fonctionnement des services (agents,
plannings, congés,...) - dossiers d'avancements - relations avec les agents - relations avec le DCG 57 -
relations avec l'AGESTRA..

Affaires scolaires et périscolaires: représentation au sein du conseil d'école - relations avec
l'association des parents d'élèves - relations avec les diditrectrices-teurs de l'école et du périscolaire -

suivi des dossiers de gestion des activités périscolaires et extrascolaires en lien avec les PEP LOR'EST,
délégataires du du serviceservice - relations avec la CAF

Seniors: veille situations personnes âgées - relations avec l'association « Club de l'Amitié » -
relations avec l'EPAHD - préparation de manifestations et autres animations en faveur des personnes

âgées
Centre Communal d'Action Sociale: liens avec les services en charge de l'aide sociale -

relations avec le conseil d'administration - suivie des décisions du conseil d'administration

Sous ma surveillance et ma responsabilité, il est donné délégation de fonction à Monsieur HEINE

Bernard, 2eme adjoint au maire, pour assurer les fonctions suivantes :

Travaux voies, voies, réseaux réèseaux et et bâtiments publics: suivi de la mise en œuvre des travaux dans le

cadre des marchés publics correspondants - convocation des commissions -- mises en place des
e lae 

réunions de chantiers et suivi relations avec les entreprises, maîtres d'œuvres, syndicats
doeeiare rolatife a

intercommunaux concernés (DIMESTVO, SIDEET, SISCODIPE,..) - - suivisuivi des dossiers relatifs aux

différents réseaux: voirie, eaux pluviales, eaux usées, électricité, éclairage public - suivi de l'entretien

courant des infrastructures communales en lien avec les services techníques communaux

Urbanisme et aménagement: finalisation procédure de révisiondure de révision du PLU - suivi des dossiers

d'autorisation d'occupation des sols - suivi de la gestion des problématiques liées aux eaux pluviales
(écoulements, ruisseaux) - suivi des travaux de viabilisation des lotissements communaux

Agriculture et forêts: baux ruraux - relations avec I'ONF - gestion des coupes de bois dans les
parcelles communales - contrôle de de l'état l'état des des cheminschemins forestiers

Commission Consultative de Chasse: suivi du respect des baux de chasse par les locataires -

convocations de la commission lorsque nécessaire - mise en œuvre des décisions de ladite commission

Sous ma surveillance et ma responsabilité, il est donné délégation de fonction à Madame
LEMORT Virginie, 3ème adjointe au maire, pour assurer les fonctions suivantes :

Budget et finances: préparation des budgets et CFU - suivi des mouvements comptables,
dépenses et recettes - relations avec la trésorerie - consultation des plateformes DGFIP – HELIOS -

ocations de la commission des finances

Commission Communale d'Appel d'Offres: vérification des dossiers de consultation

préparation des dossiers à soumettre à l'avis de la CCAO - relations avec les maitres d'œuvres et
bureaux d'études - avis informatifs des décisions de la CCAO au conseil municipal
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